
  

                              Wie erarbeite ich einen guten Vortrag? 

 

Die einzelnen Schritte zu einem guten Vortrag: Gemacht 
am:  

 
1. Thema suchen 
 

 

 
2. Ideensammlung erstellen:  

• Warum habe ich dieses Thema gewählt? 
• Was weiβ ich schon über das Thema? 
• Was will ich noch wissen? 
• Welche W-Fragen fallen mir dazu ein? 

 

 

 
3. Recherche (Bibliothek, Internet, Zeitung …) 
 

 

 
4. Ausführliche, strukturierte Mind-Map mit 3 – 4 sinnvollen Aspekten/ 
Oberpunkten erstellen 
 

 

 
5. Nach anschaulichen, authentischen Materialien suchen  
(Fotos, Statistiken, Modelle, Karten, Karikaturen…) 
 

 

 
6. Mind-Map und Materialien zu einem strukturierten Vortrag verbinden! 

• Welche Informationen passen zu welchem Aspekt des Vortrags? 
• Wann setze ich welches Material ein? 
• Wie präsentiere ich mein Thema? Mit einem Plakat, einer PPP, mit 

einzelnen Materialien…? 
• Vortragstext schriftlich ausformulieren 
• Welche Stichpunkte (auf den Gedächtniskarten/ PPP) helfen mir, 

um mein Referat frei und in eigenen Worten zu halten? 
 

 

 
7. Gedächtniskarten (maximal 6 Stück mit je 3 Stichpunkten) und andere 
Materialien erstellen. 
 

 

 
8. Den Vortrag gründlich üben: 

• laut, langsam und deutlich sprechen 
• an Betonung und Pausen denken 
• Körperhaltung beachten (ruhig stehen/ sitzen, keine Hände in den 

Hosentaschen oder in den Haaren) 
• auf Blickkontakt achten 
• die Materialien an den richtigen Stellen zeigen und erklären 
• mit Gedächtniskarten vortragen, nicht ausformuliertem Text! 

 

 


